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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
prlvmd_ .. Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/ ’ ’
Operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Maria REBEGEA Secretar sef facultate lanuarie 2020
Prof.univ.dr. Adrian . :
3 lanuarie 2020
12 | Verificat GROZAVU Decanul Facultatii de
Geografie si Geologie
13 | Verificat Conf. univ. dr. Traian Prodecanul Facultatii de lanuarie 2020
' GAVRILOAIEI Geografie si Geologie
Avizat
conform - . . lanuarie 2020
1.4. 0SGG Ligia BOCA Secretariat comisie SCM
400/2015
ili tii lanuarie 2020
15 Avizat Consiliul Facultatii de

Geografie si Geologie

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale

. . Data de la care se aplica
Editia sau, dupa caz, Componenta . . . > °
SN P T Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

revizia in cadrul editiei revizuita N A

’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - -
2.2 Revizia 1 - - -
2.3 Revizia 2 - - -
2.4 Editia a lla - - -
2.5 Revizia 1 - - -
2.6 Revizia 2 - - -

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul procedurii

operationale:

Nr.
crt.

Scopul

difuzarii | nr.

Ex. Compartiment Functia

Nume si prenume

Data

primirii

Semnatura

1
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1 2 3 4 5 6 7
. Decanul Facultatii | Prof.univ.dr. Adrian
informare | 1 | acultateade Geografie | ;"o aficsi | GROZAVU
si Geologie : ;
’ Geologie
Prodecanl Conf. univ. dr
informare | 1 F.aéultz;\tea} de Geografie gaculta?l dg Traian
S1 eologie eogra_le S1 GAVRILOAIEI
Geologie
aolicare 1 Departamentul de Director Prof.univ.dr. Doru
P Geografie Departament Toader JURAVLE
aolicare 1 Departamentul de Director Prof.univ.dr.
P Geologie Departament Nicolae BUZGAR
aplicare | 1 | racultateade Geografie | o .00 cof Maria REBEGEA
si Geologie ’
aolicare 1 Facultatea de Geografie Secretar lulia Zenaida
P si Geologie DANILA
aplicare 1 | Facultatea de Geografie | qo. i Mihaela DANILA
si Geologie
aolicare 1 Facultatea de Geografie Secretar Ana Maria
P si Geologie MIHAITA

4. Scopul procedurii

Procedura reglementeaza modalitatea de corectare a notelor consemnate in mod gresit de cétre titularii

de discipline in cataloagele de examen pentru studiile universitare de licentd/master/doctorat.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Se aplica in cadrul Facultatii de Geografie ti Geologie

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurate

Reglementari interne:
- Procedura operationala de organizare a activitatii privind gestiunea rezultatelor obtinute de studenti la

evaluarile finale la disciplinele incluse in planurile de invatamant, nr. UAIC 6506/04.05.2017.
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7. Definitii ale termenilor utilizati

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura

Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
activitatilor, cu privire la aspectul procesual

3. | Procedura operationala - PO

Procedurd aplicabila unui compartiment sau unui numar limitat de
compartimente din cadrul universitatii

4. | Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
sistem/operationale, aprobata si difuzata

5. | Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

6. | Compartiment

Facultate/ departament/ directie/ serviciu/ birou/ centru/compartiment

1. Conducatorul
compartimentului

Decan/ director de departament/ director/ sef serviciu/ sef birou

8. Descrierea procedurii

1. Procedura operationali de organizare a activitatii privind gestiunea rezultatelor obtinute

de studenti la evaluirile finale la disciplinele incluse in planurile de invitimant,

nr. UAIC 6506/04.05.2017 prevede urmatoarele aspecte privind consemnarea notelor de catre titularii

de discipline in cataloagele de examene:

pct. 13. ,In cataloage nu sunt permise modificdri, adaugiri, stersituri etc. cu exceptia celor

permise de prezenta procedura, fiind acceptatad doar utilizarea pixului sau a cernelii albastre.”

pct. 23 ,,Orice modificare de nota poate fi facuta doar pe baza unei proceduri interne, care sa

implice aprobarea conducerii facultatii; in acest caz, nota initiala va fi taiata cu o linie, cadrul didactic

titular va trece nota noua, mentiunea ,corectat”, va semna si va consemna data modificarii notei, n

dreptul acesteia .”

2. Tn acest sens s-a elaborat Procedura operationali pentru corectarea notelor consemnate

in mod gresit de catre titularii de discipline Tn cataloagele de examen, care prevede urmatoarele:

2.1. Cadrul didactic titular de disciplina va intocmi o cerere, conform modelului din Anexa 1.

2.2. Cererea este semnati si de cadrul didactic care a asistat la examen. In cazul disciplinelor cu

evaluare integrala pe parcurs, cererea va fi semnata de cadrul didactic care a condus lucrarile practice

de laborator si/sau seminariile.
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2.3. Dupa aprobarea cererii de citre conducerea Facultitii de Geografie

si Geologie

(Decan/Prodecan) cadrul didactic titular de disciplind va corecta nota/notele trecute in mod gresit in

cataloagele de examene, astfel:

- nota initiald va fi tdiatd cu o linie, cadrul didactic titular va trece noua notia, mentiunea

,»corectat”, va semna si va consemna data modificarii notei, in dreptul acesteia.

2.4. Nota corectata este definitiva si se va opera de catre secretar in programul de gestionare a

scolaritatii e-Sims.

9. Cuprins
Numarul componentei | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
n cadrul procedurii Pagina
operationale
Coperta 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si
1. aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei 1
procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
' operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 5
' dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate 2
7. Definitii ale termenilor utilizati 3
8. Descrierea procedurii 3
0. Cuprins 4
10. Anexe 5
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ANEXA 1

Domnule Decan,

Subsemnatul(a),

cadru didactic la Facultatea de

va rog sd aprobati corectarea urmatoarelor note, consemnate in mod gresit In catalogul disciplinei

din anul universitar / , anul de studii, semestrul , In data de
1. , ,
Numele si prenumele studentului Nota initiald Nota corectatd
2. , ,
Numele si prenumele studentului Nota initiald Nota corectatd
Data Semnatura titularului de disciplina

Numele si semnatura asistentului la examen™

Domnului Decan al Facultatii de Geografie si Geologie

* Tn cazul disciplinelor cu evaluare integrali pe parcurs, cererea va fi semnati de cadrul didactic care a
condus lucrarile practice de laborator si/sau seminariile.



