UNIVERSITATEA “ALEXANDRU IOAN CUZA” din IASI

HOTARAREA
SENATULUI UNIVERSITATII “ALEXANDRU [IOAN CUZA” DIN IASI
NR. 12 DIN DATA DE 30.03.2023

in sedinta ordinard a Senatului Universitétii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi din
data de 30 martie 2023, s-a aprobat Regulamentul de Organizare si Functionare al

Facultatii de Geografie si Geologie, conform anexei.

0.0






A, SEANT

o f “ » e : . . . Editia 11
' Umv_c.s:tatea Alexandru [oan Cuza” din lasi Regulamentul de organizare si functionare Data: 2.02.2021
: ‘ : Revizia 1
Facultatea de Geografie i Geologie Cod: UAIC GEO REG 01 Roviz 3.1.01.2023
" UNIVERSITATEA _
l| » ALEXANDRU J0AN Cl_%&l%i
| INTQ&%E NR.
1E
. M Ze 202

I_

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL FACULTATII DE GEOGRAFIE SI GEOLOGIE






. Universitatea “Alexandru loan Cuza” din Iasi

Facultatea de Geografie §i Geologic

Regulamentul de Organizare si Funcfionare

Cod: UAIC GEO REG 01

Editia 11
:_Data: 2.02.2021
Revizia 1

Data: 31.01.2023

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei informatiei documentate:

Elemente privind

Numele si prenumele/

an

responsabilii/operatiunea | Functia LTGRO Data S
1 2 3 4 5
i.1. | Elaborat Grup de lucru Consiliul Fa?cultatu c.le 31.01.2023
Geogralie si Geologie
. . Prof. univ. dr.
1.2, | Verifical (avizarca GROZAVU Adrian - | facultateade |5y 51503 \
continutului) D Geografie si Geologie
ecan
Aviz conformitate cu i
Procedura de sistem
privind initierea,
elaborarea, aprobarea,
difuzarea, retragerea si (gﬁ"‘n
13 arhivarea informatiilor éOUD Birou Managementul I
" | documentate Calitatii fo.d 9.
(regulamente, metodologii : :
sau a altor documente T\"’ 20 L3 N)B
asimilate) din cadrul
Universitatii , Alexandru
Ioan Cuza™ din Jasi i | |
- oo Birou! Executiv a
1.4 A.Probat Consiliul Facultaii 31 “01'2?8%sil?ului de Admipi tgalq
Biroul Executiv al i yedinta din &217 V< TC
Consiliului de — HOTARASTE |
Administratie SE APROB;@
Doy
Consiliul de 15, 0% Mﬂﬂ}"b TVUR
Administratie i - '
RE CICR
1.5 | Aprobat /
Senatul Universitatii 30.03. Q_O’ZS
FRELEDINTE JENAT,
1.6 | Arhivare original D

Geografie si Geologie

\

B. 2023






*
UNIVERSITATEA ,ALEXANDRU IOAN CUZA* din IAS) PER LIBERFATEM AD VERITATEM

Facultatea de Gengrafie si Geologic www.auaic,ro

CUPRINS

CAPITOLUL-LTISPFOZITIF GENERALE oo sn s b i iaainiimtningig
CAFITOLUL 1. DOCUMEBNTE DE REFERINITA .- 50 iusisuis s aisivisnidsassv iuaassssséassasesinstssiatastnisod
CAPITOLUL IIL STRUCTURA SI ORGANIZARE ......cocoooviiiiierecteiesi et enennas
STRUCTURILE DE CONDUICERE:. ..coonmmsimsmsenss A AN A PR YRS AV YR

Congili b Facul b e ommnan i e i s i e i s i e

Biroul Execitiv al Faen B o o i i st s s s s s s v
Congilinl Depart Bmentielin e s ot i S i St Sl s S R e

Consihnl Seol Doctorale ... st inn i i s s i R s s b s T e s

PrOAECANIL. ...ttt e e et e n e e e e n a et nt e ennta e s nreaeee e enina
Directorul de departament ...........ooiieiioiii et n et a e a e neen
Directorul Scoliit DOCtorale ... ee e e e a e nnnnas

R ER S AN IS TR A T - b i T e S e e B T i s

Admvimistratorul-geial TR, oo omins ottt AT TS o AR 43 P R MRS S i
B TREHTIREIT] . 2 o i it o sttt e A e A Y N P R e AN YR B S B AR
PEEROPANIN s i sn s s wn s s a5 e s i 5 i S S A R T L 2 S R S G R i i
B ITIEIININNG -1 o om0 02 M B A 4 8 b A H

CAPITOLDE IN., DISPOZTEI FINALE. . . ... coosminsiimmmiriimmmnsontosinseiis o s iessssnginms b iikega dussns

Anexa: | Organigrama faeulbRfiy o cinuanindiaiauniatiinaanieamin s e

L . .

21






*
UNIVERSITATEA ,ALEXANDRU IOAN CUZA* din IASE PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Facuitatea de Geografie i Geologie WWW.HAINTO

(3) Site-ul oficial al Facultatii de Geografie si Geologie este http://www.geo.uaic.ro/
Art. 6, Structura Facultitii de Geografie $1 Geologie, stabilitd prin organigrama (anexa la prezentul

regulament), cuprinde doud componente: structura academica §i structura administrativa,
STRUCTURA ACADEMICA

Art. 7. (1) Structura academicd a Facultitii de Geografie si Geologie cuprinde: Departamentele
didactice i Scoala Doctorala, care sunt responsabile de organizarea programelor de studii pe tipuri §i
cicluri de studii universitare.

(2) In cadrul facultatii, pot functiona departamente pentru invatamant la distantd si/sau invatdmant cu
frecventd redusi. In cadrul departamentelor pot functiona centre de cercetare si grupuri de discipline,
pe specializari, care au drept scop cercetarea §i educatia gi laboratoare care vizeazd cercetarea
experimentala gi educatia stiintifica.

(3) Infiinarea sau desfiintarca unor structuri ale facultatii se face la propunerea Consiliului Facultatii,
cu aprobarea Biroul Executiv al Consiliului de Administratie (BECA) si a Senatului.

Art. 8. (1) Departamentele didactice care functioneaza in Facultatea de Geografie s1 Geologie sunt:
Departamentul de Geografie si Departamentul de Geologie.

(2) Departamentele didactice constituie unititi academice functionale, cu specializare disciplinara sau
interdisciplinard distinctd, al cdror efectiv minim de posturi se stabileste potrivit legislatiei si
reglementarilor in vigoare;

(3) Departamentele pot inifia programe de studiu,

(4) Managementul participativ al Departamentului didactic este asigurat de Consiliul
departamentului, iar managementul executiv de Directorul de departament;

(5) Activitatea departamentelor didactice este reglementatd prin Regulamentul de organizare §i
Junctionare al Departamentului de Geografie, respectiv, Regulamentul de organizare §i functionare
al Departamentului de Geologie.

Art. 9.(1) Scoala Doctorali de Geostiinte a Facultatii de Geografie si Geologie are drept scop
programarea $i desfasurarea cercetdrii stuntifice la nivel de doctorat $1 vizeazd activitatea
conducitorilor de doctorat, a doctoranzilor §i a altor categorii de personal academic incluse in
structura proprie.

(2) Scoala Doctorala are rang egal cu cel al unui Departament.

(3) Scoala Doctorald este condusd de Consiliul Scolii Doctorale (CSD) si de Directorul Scolii

Doctorale,
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(4) Gestiunea studentilor din cadrul Scolii Doctorale este asiguratd separat de Secretariatul facultégii.
(5) Activitatea Scolii Doctorale este reglementati prin Regulamentul de functionare al 1.0.S.U.D.
adoptat la nivelul Universitétii si prin Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Doctorale

de Geostiinte.

STRUCTURILE DE CONDUCERE

Art. 10. (1) Structurile de conducere ale Facultatii de Geografie si Geologie sunt: Consiliul Facultatii
(CF), Biroul Executiv al Facultatii (BEF), Consiliile departamentelor si Consiliul $colii Doctorale.
(2) Functiile de conducere executiva ale Facultdtit de Geografie si Geologie sunt: decanul,
prodecanul/prodecanii, directorul/directorii de departament si directorul Scolii Doctorale.

(3) Consiliul Facultitii si Consiliile departamentelor sunt constituite prin alegeri pe baza de vot
universal, direct §i secret, la care participa toate cadrele didactice si de cercetare titulare din cadrul

facultatii ori departamentelor.
Consiliul Facultatii

Art. 11, (1) Consiliul Facultdtii constituie organismul deliberativ si decizional al Facultatii de
Geografic si Geologie.

(2) Consiliul Facultatii este format din reprezentantii personalului didactic si de cercetare titulari, in
proportie de 75% si reprezentantii studentilor, in proportie de 25%;

(3) Alegerea membrilor Consiliului Facultitii se desfisoara in conformitate cu Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011 si cu metodologia proprie a Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi;

(4) Reprezentantii cadrelor didactice gi de cercetare in Consiliul Facultdtii sunt alesi prin votul
universal, direct i secret al tuturor cadrelor didactice §i de cercetare titulare din facultate, pentru o
perioadd de 4 ani, de citre Adunarea Generald a Facultdtii, in conformitate cu normele de
reprezentare stabilite de Senatul UAIC. Mandatul inceteaza in conditii similare incetirii mandatului
unui membru al Senatului;

(5) Reprezentantii studentilor sunt alesi de studentii din fiecare an de studiu, prin vot universal, direct
si secret. Acestia sunt validati de Consiliul Facultatii si provin din toate cele trei cicluri de studii. Un
student nu poate avea calitatea de reprezentant pentru mai mult de 4 ani, indiferent de perioadele in

care s-au derulat mandatele si de intreruperile acestora. Mandatul reprezentantilor studentilor
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inceteazd prin: demisie, revocare, transfer la o altd facultate/institutie de invatimaént, intreruperea
studiilor, finalizarea studiilor, exmatricularea;

(6) Consiliul Facultatii este prezidat de citre decan, in calitate de presedinte. In lipsa decanului,
conducerea sedintelor este preluata de unul dintre prodecanii facultatii, conform delegarii;

Art. 12. Consiliul Facultatit exercitd urmatoarele atribugii, competente $i responsabilitati:

(1) Aproba strategia facultifii, programele didactice si stiintifice in conformitate cu strategia generala
a Universitafii “Alexandru loan Cuza” din lasi si pune in aplicare hotardrile Senatului §i ale
Consiliului de Administratie (CA);

(2) Aproba strategia cooperirii academice internationale, propune acorduri de cooperare academica
internationald, care trebuie sa aibé sustinerea unititilor componente ale facultatii;

(3) Aproba, la propunerea decanului, structura organizatorica a facultitii;

(4) Aproba infiintarea/desfiintarea de structuri didactice si stiintifice in cadrul facultitii;

(5) Avizeaza programele de studii $1 de cercetare ale facultatii;

(6) Avizeazid infiintarca/desfiintarea de programe de studii i de cercetare;

(7) Avizeazd Regulamentul de organizare §i functionare al facultatii;

(8) Aprobéa/avizeaza regulamentele departamentelor didactice/de cercetare subordonate facultatii;

(9) Valideaza alegerea directorilor de departamente subordonate facultatii;

(10) Avizeaza numirea prodecanului/prodecanilor facultati de citre decan;

(11) Avizeaza, prin vot secret, minim doud candidaturi pentru functia de decan;

(12) Aproba hotérarile BEF;

(13) Controleazd activitatea comisiilor specializate din subordine §i urméreste respectarea
regulamentelor adoptate;

(14) Aproba bugetul facultatii si initiaza, cu aprobarea CA, activitati aducétoare de venituri;

(15) Propune constituirea unitatilor autonome de cercetare sau de prestari servicii in conformitate cu
prevederile legii si ale Cartei UAIC;

(16) Aproba situatia repartizarii burselor pe cicluri, in limitele fondurilor alocate potrivit criteriilor
stabilite prin regulamente;

(17) Avizeaza planurile de invitdmant pentru toate programele de studii ale facultatii;

(18) Aproba rapoartele de autoevaluare in vederea evaluarii academice si acreditarii facultétii si
specializérilor;

(19) Aproba rapoartele anuale ale decanului privind starea generald a facultatii, asigurarea calitatii si

respectarea eticii universitare la nivelul facultatii;
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(20) Avizeaza cifra de scolarizare pe specializari/programe de studii si cicluri de studi;

(21) Avizeazi taxele de scolarizare pe specializari/programe de studii si cicluri de studii;

(22) Avizeazi conditiile specifice de admitere la toate ciclurile de studii;

(23) Aproba criteriile de departajare a studentilor cu acelagi punctaj in stabilirea listei finale a
clasamentului buget/taxa;

(24) Propune conditiile specifice de finalizare a studiilor si avizeazi comisiile de finalizare a studiilor
la toate programele de studii;

(25) Aproba mobilitatea/transferul intern definitiv al studentilor de la o specializare la alta, de la o
forma de invatdmant la alta, in cadrul facultati;

(26) Avizeazi cererile de mobilitate internd sau internationald, definitivda sau temporard intre
universitati;

(27) Avizeaza propunerile de exmatriculare a studentilor;

(28) Avizeaza statele de functiuni pentru personalul didactic si de cercetare si stabileste criteriile §i
standardele pentru evaluarea periodica a corpului profesoral si a personalului de cercetare;

(29) Stabileste criteriile i standardele specifice pentru ocuparea prin concurs a posturilor didactice §i
de cercetare, cu respectarea criteriilor si standardelor minime stabilite la nivel national sau la nivelul
Universitatii;

(30) Avizeaza comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare;

(31) Avizeaza acordarea titlurilor didactice dupa desfasurarea concursurilor;

(32) Avizeaza propunerile departamentelor didactice pentru acordarea titlurilor de cadru didactic
asociat, profesor consultant, precum si cererile de prelungire a activiti{ii peste varsta de pensionare;
(33) Avizeaza propunerile pentru acordarea unor titluri i diplome onorifice previzute de Carta
Universittii;

(34) Analizeaza, avizeaza si inainteazi Consiliului de Administratie propunerile facultétii cu privire
la acordarea gradatiilor de merit gi a altor recompense personalului facultatii;

(35) Organizeaza evaluarea de citre studenti a activitatii cadrelor didactice, conform procedurilor
aprobate de Senatul universitatii;

(36) Aproba infiintarea cercurilor stiintifice ale facultafii si desemneaza coordonatorii acestora;

(37) Face propuneri privind luarea masurilor legale pentru incilcarea indatoririlor ce le revin potrivit
contractului individual de munci, precum §i pentru incilcarea normelor de conduita universitari;

(38) Indeplineste orice alte atributii, competente si responsabilitati stabilite prin Carta universitara

sau aprobate de Senatul universitar gi in conformitate cu legislatia in vigoare.
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Art. 13. Consiliul Facultitii se fintruneste in sedinfe ordinare, de reguld lunar, si sedinte
extraordinare, la solicitarea decanului sau a cel putin 1/3 din numérul membrilor Consiliului.
Sedintele ordinare se¢ desfisoara conform programirii stabilite la inceputul fiecdrui semestru
academic §i sunt convocate in scris sau prin posta electronica (e-mail) de cétre secretarul-sef al
facultdtii cu 2 zile inainte. Sedintele extraordinare se desfisoard ori de cite ori este necesar,
convocate (scris/e-mail) cu 24 de ore inainte de citre secretarul-sef al facultatii. Convocatorul listat
este semnat personal de cdtre membrii Consiliului Tnainte de inceperea fiecire: sedinte.

Art. 14. Sedintele Consiliului Facultétii se desfdasoard cu prezenta fizicd a membrilor sau in sistem
online (teleconferintd audio/video) prin intermediul unor platforme electronice specifice utilizate in
Universitate.

Art. 15, (1) Consiliul Facultatii este legal constituit in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor
sii. In cazul in care nu sunt indeplinite conditiile de cvorum, lucririle se amind cu maxim o
sdptdmina. Daca nici la a doua convocare nu se Intruneste numirul de participanti necesar
cvorumului, Biroul Executiv al Facultatii (BEF) va solicita Consiliului Facultatii inlocuirea celor care
au lipsit nemotivat. inlocuirea se va face cu urmitorul coleg din cadrul aceluiasi departament in
ordinea votului de constituire a Consiliului. Inlocuirea este temporari si devine permanenti in cazul
pierderii mandatului de catre membrul care a absentat;

(2) Membrii Consiliului Facultatii au obligatia de a participa la toate sedintele ordinare si
extraordinare ale Consiliului. Membrii care absenteazi nemotivat la trei sedinte pe parcursul unui an
vor fi revocati de citre Adunarea Generala care i-a ales, urménd ca in aceeasi sedinté si se procedeze
la alegerea altor reprezentanti;

(3) Un membru al Consiliului, care absenteaza motivat mai mult de 60 de zile din Universitate, va fi
inlocuit, pentru toatd durata absentarii, de un alt reprezentant desemnat de Adunarea Generald ca
membru supleant. Inlocuirea este imediati si expira la revenirea membrului titular. Persoana care
inlocuieste un membru titular are toate drepturile si indatoririle unui membru de drept al Consiliului;
(4) La sedintele Consiliului Facultatii pot participa, in calitate de invitati, farda drept de vot,
prodecani, directorul scolii doctorale, directorii departamentelor din cadrul facultatii, liderul de
sindicat, dacd nu sunt membri de drept ai Consiliului, administratorul-sef al facultatii, secretarul-sef,
precun §i alte persoane invitate de Consiliu;

Art. 16. (1) Consiliul Facultétii este convocat in baza unei ordini de zi. Ordinea de zi este propusi de
ciatre Biroul Executiv al Facultitii (BEF) si poate fi modificatd la propunerea unui membru al

Consiliului, cu aprobarea Consiliului, la inceputul sedintelor. De asemenea, BEF poate hotéari

9
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transmiterea catre membrii Consiliului si a unor documente, informatii etc. pentru a fi analizate
inainte de sedintd, in vederea luirii de decizii bine fundamentate;

(2) Sedintele Consiliului se desfasoard cu abordarea punctelor de pe ordinea de zi. Dupia ce au fost
dezbatute, punctele de pe ordinea de zi se supun la vot;

(3) Hotararile Consiliului se adopta, de reguld, prin vot deschis. La propunerea BEF sau a cel putin
1/3 din totalul celor prezenti, Consiliul poate hotari adoptarea procedurii votului secret, dacd nu
contravine altor proceduri legale;

(4) Semnificatia votului este: pentru, impotriva, abfinere;

(5) Votul deschis se exprimi prin ridicarea mainii, iar numararea voturilor se realizeazid de cétre
presedintele Consiliului sau secretara facultatii;

(6) Votul secret se exprimd pe buletine de vot si se utilizeazd pentru solicitiari de prelungire a
activitdtii didactice ca titular sau de acordare a anului sabatic, pentru validarea concursurilor de
profesor universitar, conferentiar, CS I gi CS II, pentru aplicarea unor sanctiuni, sau pentru situatii
speciale la solicitarea a cel putin 50% dintre membri. Numdrarea voturilor este realizatd de o comisie
aleasd anterior in acest scop de citre plenul Consiliului, din randul membrilor acestuia. Orice
membru al Consiliului poate cere renumararea voturilor;

(7) in cazul in care sedinta se desfisoara in sistem online, votul (inclusiv votul secret) se exprima
prin intermediul platformei electronice utilizate.

Art. 17. (1) Pentru fundamentarea Hotérarilor pe care le adopté, Consiliul Facultatii instituie comisii
de specialitate permanente prezidate de un membru al Consiliului. Comisiile de specialitate ale
Consiliului sunt fixate dupd modelul comisiilor de specialitate ale Senatului Universitagii. Fiecare
membru al consiliului poate si fie membru intr-o singurd comisie. Pentru situatii exceptionale,
Consiliul Facultatii poate institui comisii speciale cu caracter temporar;

(2) Hotarérile Consiliului trebuie motivate, fie printr-o expunere de motive intocmitd de Comistile de
specialitate, fie prin sinteza discutiillor pe marginea unei propuneri ficute de BEF, de Directorii
departamentelor sau de citre un membru al Consiliului Facultatii;

(3) Hotarérile Consiliului Facultitii sunt adoptate cu votul majoritatii membrilor prezenti. In caz de
egalitate, va prevala votul presedintelui Consiliului;

(4) Un proiect de Hotarére poate fi votat intr-o sedin{a de Consiliu o singuri data;

(5) Hotardrile Consiliului sunt obligatorii. Acestea sunt consemnate in procese-verbale si sunt aduse
la cunostinta intregii comuniti{i academice prin informaéri la sedintele de departament §1 printr-o

sinteza transmisa prin posta electronica.

10
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(6) Hotararile Consiliului Facultatii sunt semnate de cétre presedintele Consiliului Facultitii.

(7) Numerotarea Hotararilor Consiliului Facultatii se face cronologic, pentru fiecare sedinta in parte,
incepand cu numadrul 1 pentru fiecare sedintd din luna respectivd. Acestea se inscriu in Registrul
special organizat la nivelul secretariatului facultdgii. Arhivarea Hotarérilor Consiliului Facultatii se
realizeaza la nivelul Secretariatului atat in format letric cat si electronic (scan);

(8) Sedintele Consiliului Facultitii sunt consemnate integral intr-un process verbal. Registrul de
procese-verbale ale Consiliului Facultétii contine procesele-verbale ale sedintelor acestuia si ale BEF
1 reprezintd dovada acestor activitati, utilizabile in plan institutional, juridic, in audituri interne sau
externe.

Art. 18. Destfasurarea sedintelor Consiliului Facultatii este asigurata prin activitafi-suport realizate de
catre Secretarul-sef al facultatii, caruia 1i revin urmitoarele atribugii:

(1) transmite Convocarea scrisa, cuprinzind ordinea de zi si lista nominald a membrilor
Consiliului facultati, la departamentele facultitii si prin e-mail catre membrii Consiliului facultatii,
(2)  pgestioneazd documentele aflate in atentia Consiliului Facultatii, primite prin secretariatul
facultatii, multiplica si le pune la dispozitia membrilor, dupi caz;

(3) intocmeste Lista de prezenta;

(4)  participd la sedinta Consiliului Facultdtii / BEF si intocmeste Procesul-verbal si Hotararile
Consiliului Facultatii;

(5) pregiteste buletinele de vot in cazul in care se decide adoptarea hotararilor prin vot secret;

(6) intocmeste §i semneazd Procesul-verbal pe care il arhiveazd la nivelul Secretariatului in
format letric (in Registrul de procese-verbale ale Consiliului Facultatii) si/sau electronic (scan);

)] distribuie Hotérarile Consiliului Facultédtii pe suport de hartie/electronic (scan cu semndturd)
st documentele aprobate catre comunitatea academica;

(8) transmite electronic rezumatul sedintelor Consiliului Facultatii, dupi caz;

(9) intocmeste extrase ale proceselor-verbale numai cu aprobarea decanului;,

(10) asigurd arhivarea in dosare, la sediul secretariatului facultitii, a tuturor documentelor
sedintelor Consiliului Facultagii (Convocare, Lista de prezenta, Proces-verbal, Hotdrari, Documente

suport/expunere de motive, Cereri);

11
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Biroul Executiv al Facultatii

Art. 19, (1) Biroul Executiv al Facultatii (BEF) este structura operativd a Facultatii de Geografie si
Geologie, formata din decan, prodecani, administratorul-gef i un reprezentant al studentilor din
Consiliul Facultatii.

(2) BEF pune in executare hotararile Consiliului Facultatii si toate celelalte reglementiri interne ale
UAIC;

(3) Organizarea si functionarea BEF este aprobata de citre Consiliul Facultatii;

(4) Presedintele BEF este decanul;

(5) BEF se reuneste in sedinte ordinare sau extraordinare, ori de cate ori este necesar, convocate
(scris/e-mail) de cdtre secretarul-gef al facultdtii, la solicitarea decanului. La sedinte pot fi invitati,
fard drept de vot, directorii de departament, secretarul-gef al facultagii, liderul grupei sindicale din
facultate sau alte persoane.

Art. 20. Principalele atributii ale BEF sunt:

(1) asigurd conducerea executivi permanenta a facultéfii;

(2) aplica hotarérile Senatului, Consiliului de Administragie §i ale Consiliului Facultatii si adopta
decizii in probleme curente;

(3} coordoneaza si controleaza activitatea secretariatului facultagii;

(4) adopti deciziile care se impun pentru indeplinirea hotararilor Consiliului Facultatii;

(5) fundamenteazi cifrele de gcolarizare si le supune spre avizare Consiliului Facultatii;

(6) urmdreste indeplinirea obligatiilor si a sarcinilor de serviciu ale personalulum didactic, didactic
auxiliar 1 administrativ;

(7) inainteazd Consiliului, spre analiza §i decizie, propunerile privitoare la desfisurarea activitatii
didactice, de cercetare si administrative ale facultatii,

(8) organizeaza evaluarea periodicd a activitatii personalului facultitii si stabileste masurile care se
impun in conformitate cu Regulamentul de recrutare, evaluare si promovare a personalului didactic g1
de cercetare;

(9) asigura legitura dintre facultate si organismele de conducere, precum si cu structurile
administrative ale universitatii;

(10) exercitd toate atributiile care 1i revin din prevederile legale, din hotdrdrile de Senat, ale

Consiliului de Administragie si ale Consiliului Facultatii.

12



*
ii%‘lgj UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU [OAN CUZA* din ASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM

Facultatea de Gengrafie si Geologic WL, T

Consiliul Departamentului

Art. 21. (1) Consiliul Departamentului este structura care realizeazad coordonarea operativi a
departamentului s1 este format din cadre didactice titulare si cercetétori titulari din departamentul
respectiv.

(2) Membrii Consiliului Departamentului sunt alesi, prin vot direct i secret, in adunarea generali a
departamentului si sunt validati de cétre Consiliul Facultatii.

(3) Hotararile Consiliului Departamentului se supun spre aprobare Consiliului Facultagii.

Art. 22, Principalele atributii ale Consiliului Departamentului sunt:

(1) initiazd propuneri privind noi programe de studit;

(2) aproba formatiile de studiu $i avizeaza propunerile pentru planurile de invatimant i statele de
functii;

(3) face propuneri privind activitatea didacticd pentru programele de studii gestionate de
Departament $1 pentru activitatile de cercetare;

(4) aproba scoaterea la concurs a posturilor didactice si de cercetare;

(5) aproba comisiile de concurs pentru posturile didactice si de cercetare;

(6) propune organizarea de centre sau laboratoare de cercetare care functioneazd ca unititi de
venituri i cheltuieli;

(7) indeplineste alte atributii stabilite prin regulamentele interne ale universitatii.
Consiliul Scolii Doctorale

Art. 23. Consiliul Scolii Doctorale este asimilat cu Consiliului Departamentului. Activitatea si
atributiile acestuia sunt reglementate prin Regulamentul de functionare al [.O.S.U.D. adoptat la
nivelul Universitatii si prin Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Doctorale de

Geostiinfe.
FUNCTIILE DE CONDUCERE

Decanul

Art. 24. (1) Decanul reprezinta facultatea in relatiile cu alte facultati din Universitate sau din afara ei,
raspunde de managementul si conducerea facultafii, organizarea activitafii acesteia, concepe §i

implementeazi strategia de dezvoltare sustenabila a facultatii.
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(2) Functia de decan se ocupa prin desemnare de citre rectorul UAIC, pe baza unui concurs public
organizat de acesta, cu respectarea Cartei universitare gi a Metodologiei de alegeri.

(3) Decanul este responsabil in fata rectorului, a Consiliului facultatii si a Senatului UAIC.

Art. 25, Decanul are urmatoarele atributii:

(1) astgurd managementul i conducerea facultatii;

(2) intocmeste gi executd Planul strategic si Planurile operationale al facultatii;

(3) convoaci Consiliul Facultatii si prezideaza sedintele acestuia;

(4) coordoneazi activitatea Biroului Executiv al Facultitii (BEF);

(5) aplica hotarérile Rectorului, Consiliului de Administratie, Senatului universitatii, Consiliului
Facultatii;

(6) coordoneazi activitatea didactica si de cercetare la nivel de facultate;

(7) coordoneazi activititile curente prin admiterea, finalizarea studiilor, derularea activitatii de
predare si de evaluare etc.;

(8) asigurd selectia, angajarea, evaluarea periodica, formarea, motivarea §i incetarea relafiilor
contractuale de munci ale personalului facultatii;

(9) stabileste si avizeaza atributiile personalului din cadrul facultatii;

(10) semneazi/avizeaza Statele de functii si referatele de platd cu ora;

(11) coordoneazd activititile curente privind organizarca de manifestiri stiintifice, publicatiile
facultitii, imaginea facultatii;

(12) coordoneazi activitatea de asigurare a calitatii la nivelul facultatii;

(13) semneazi actele de studii;

(14) coordoneaza si controleazi activitatea prodecanilor, directorilor de departament, a personalului
didactic si didactic-auxiliar din subordine;

(15) numeste si revoca prodecanul/prodecanii, cu avizul Consiliului Facultatii, al Consiliului de
Administratie si aprobarea Senatului,

(16) gestioneaza resursele facultdtii, face proiectii financiare si le pune in executare, in limitele legn,
ca parte integranta a bugetului UAIC;

(17) indeplineste alte atributii stabilite prin lege, prin Carta universititii ori prin reglementarile
interne ale UAIC;

(18) prezinta Consiliului facultitii un raport anual, in luna aprilie, privind starea facultdtii, asigurarea

calitdii gi respectarea eticii universitare la nivetul facultatii.
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Prodecanii

Art. 26. (1) In functic de numirul de cadre didactice si de studenti, conducerea Facultatii de
Geografie s1 Geologic este asiguratd, alaturi de decan, de unul sau mai mulfi prodecani, care il
sprijina si il asistd in exercitiul prerogativelor sale.

(2) Prodecanul/prodecanii isi exercitd atributiille de conducere pe domenii specifice din activitatea
facultatii, in baza figsei de atribuii si in limitele delegarii de atributii efectuati de decan, in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament.

(3) Prodecanul/prodecanii este/sunt numit/numifi de decan dupa numirea sa de citre Rector si dupa
consultarea Consiliului Facultatii;

(4) Prodecanii sunt responsabili in fata decanului si a Consiliului Facultatii;

(5) Decanul poate revoca un prodecan, cu obligatia de a motiva optiunea sa in vederea asigurarii

transparentei conducerii academice,
Directorul de departament

Art. 27. (1) Directorul de departament asigurda managementul si conducerea operativd a
departamentului.

(2) Directorul de departament reprezintd departamentul didactic in relatiile cu celelalte departamente
ale facultatii si cu celelalte departamente din domeniul de studii din Universitate.

(3) Directorul de departament este membru de drept al Consiliului Departamentului.

(4) Directorul de departament este responsabil in fata membrilor departamentului, decanului,
Consiliului Facultatii $i Consiliului Departamentului.

(5) Functia de director de departament se ocupa prin alegeri cu respectarea Cartei universitare §i a
Metodologiei de alegeri.

(6) Directorul de departament poate fi revocat din functie pentru neindeplinirea obligatiilor ce decurg
din functia ocupata si din programul managerial asumat, precum si in orice alte situatii prevazute de
lege. Revocarea din functia de director de departament se face de citre Senat, prin vot secret, cu
majoritate de 2/3, la propunerea scrisa a majoritatii membrilor departamentului, cu avizul Consiliului
Facultatii.

Art. 28. Atributiile Directorului de departament sunt stipulate in Reguwlamentul de organizare si
Junctionare al Departamentului de Geografie, respectiv, Regulamentul de organizare si functionare

al Departamentului de Geologie. Atributiile principale ale Directorului de departament sunt:
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(1) intruneste departamentul in plen cel putin o datd pe semestru, intr-o adunare ordinard, in care
prezintd starea departamentului si activitatea desfisuratd in acel semestru. De asemenea, intruneste
plenul departamentului ori de cite ori activititile privind programele didactice, de cercetare,
managementul academic si financiar impun acest lucru.

(2) face propuneri pentru planurile de invatamant;

(3) raspunde de statele de functii;

(4) face propuneri privind cadrele didactice asociate;

(5) face propuneri privind capacitatea de scolarizare;

(6) face propuneri privind noi specializari;

(7) propune scoaterea la concurs, comisiile de concurs, evaluarea, sanctionarea personalului din
cadrul departamentului;

-(8) propune incetarea relatiilor contractuale cu membrii departamentului, in conditiile prevazute de
lege;

(9) exercita alte competente atribuite in temeiul legii ori al reglementérilor UAIC.
Directorul Scolii Doctorale

Art. 29. (1) Functia de Director al Scolii Doctorale este asimilata celei de Director de departament.
(2) Directorul Scolii Doctorale este ales, cu respectarea Cartei universitare si a Metodologiei de
alegeri, dintre conducitorii de doctorat din cadrul scolii doctorale care indeplinesc conditiile de
abilitare conform legii si este membru de drept in Consiliul $colii Doctorale (CSD).

Art. 30. Atributiile directorului Scolii Doctorale sunt stipulate in Regulamentul de organizare §i
functionare al Scolii Doctorale de Geogtiinge. Principalele atributii si responsabilititi ale acestuia
sunt:

(1) conduce Consiliul Scolii Doctorale;

(2) intocmeste planul de invatamant pentru Programu! de Pregitire Universitard Avansata (PPUA);
(3) intocmeste statele de functii ale Scolii Doctorale, care cuprind normarea atat a activitafilor
didactice, cit si pe cele legate de indrumarea activititii de cercetare a doctoranzilor §i cercetare
propriu-zisa prin contracte;

(4) intocmeste bugetul de venituri §i cheltuieli al Scolii Doctorale i urméreste executia acestuia;

(5) controleazi si semneazi pontajele doctoranzilor si FAZ-urile cadrelor didactice cu obligatii
didactice sau de cercetare in cadrul Scolii Doctorale, precum si celelalte documente care implica plati

ale Scolii;
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(6) organizeaza si urmdreste desfasurarea activitatilor din cadrul celor doua programe de pregatire a
doctoranzilor - PPUA si PCS (Programul de cercetare stiintifica);

(7) organizeaza si monitorizeaza desfasurarea concursului de admitere la doctorat;

(8) contrasemneazd contractul de studii doctorale §i programele individuale de studiu ale
doctoranzilor;

(9) contrasemneazd documentele referitoare la comisiile de admitere, de evaluare a proiectelor de
cercetare, de evaluare a referatelor din cadrul programului de cercetare stiintificd si respectiv ale

comisiei pentru susfinerea publica a tezei de doctorat;
STRUCTURA ADMINISTRATIVA

Art. 31. (1) Activitatile administrative ale Facultath de Geografie si Geologie sunt asigurate de
Administratorul-gef al facultagii, Secretariat si personalul didactic auxiliar.

(2) Toate functiile din structura administrativa se ocupa prin concurs public.
Administratorul-gef al facultagii

Art. 32. (1) Administratorul-gef al facultatii rispunde de buna functionare administrativa si financiar-
contabild a facultitii, fiind sub autoritatea Consiliului Facultatii si subordonat direct Decanului si,
functional, Directorului General Administrativ al Universitatii.

(2) Administratorul-sef al facultdtii participd la managementul strategic, fiind responsabil cu
aplicarea strategiei financiare a Universitagii la nivelul faculta{ii, gestionarea resurselor financiare si
materiale al facultéitii si coordonarea personalului didactic auxiliar;

(3) Administratorul-gef al facultatii are obligatia de a propune masuri care vizeaza eficientizarea
gestiondrii resurselor financiare si materiale ale facultafii si obtinerea de resurse suplimentare din
finantare extrabugetara,

(4) Administratorul-sef al facultdtn are obligatia de a supraveghea activitatea de Securitate si
Sanatate in Munca precum si Apararea impotriva Incendiilor si Protectia Civila, din facultate;

(5) Administratorul-gef al facultati gestioneaza probleme studentesti legate de cazare si burse;

(6) Atributiile Administratorului-gef al facultatii sunt stipulate in figa postului.
Secretariatul

Art. 33. (1) Secretariatul Facultifii de Geografie si Geologie este o structurd administrativd in

subordinea conducerii facultdtii, cu personal angajat prin concurs, avind ca atributie principala
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gestiunea evidentei si a rezultatelor profesionale ale studentilor de la cele trei cicluri de invatamént
(licenta, master, doctorat).
(2) Secretariatul este condus de un Secretar-gef al facultatii care este subordonat ierarhic Decanului
facultatii si, functional, Secretarului-sef al Universitaii.
(3) Atributiile Secretarului-gef al facultdtii sunt stipulate in fisa postului. Principalele sale atributii
sunt:

a) coordoneaza activitatea secretariatului,

b) asigura respectarea prevederilor legale in activitatea secretariatului;

¢} preia si transmite documentele din afara facultatii;

d) intocmeste, difuzeaza si arhiveazd documentele facultagu;

e) asigurd Decanului, Directorilor de Departamente si membrilor Consiliului Facultatii
informatiile necesare luéarii deciziilor;

f) participa la sedintele Consiliului Facultatii;

g) intocmeste fisele posturilor pentru personalul din subordine, cu aprobarea Decanului;

h) asigurd punerea la dispozitia membrilor Consiliului Facultaii a proiectelor de hotéréri ce
urmeazi a fi discutate si intocmeste procesele verbale si hotérarile Consiliului Facultatii;

i} asigurd aducerea la indeplinire a altor sarcini incredintate de Consiliul Facultatii.
Art. 34. (1) Emiterea, primirea, inregistrarea si fluxul documentelor sunt detaliate in procedurile
specifice aprobate de structurile abilitate (Birou! Executiv al Consiliului de Administratie/Consiliul
de Administratie/Senat), potrivit competentelor.
(2) Toate cererile depuse la secretariatul facultatii, indiferent de obiectul acestora, vor primi numar de
inregistrare care va fi comunicat in scris petitionarului. Secretariatul va informa organele de decizie
cu privire la toate cererile depuse, pentru a se asigura solutionarca acestora in termenul legal.

Hotérérea se va consemna in registrul in care a fost inregistrata petitia in cauza.
Personalul

Art. 35. (1) Personalul Facultitii de Geografie si Geologie cuprinde personalul didactic si de
cercetare i personalul didactic auxiliar.

(2) Drepturile si obligatiile personalului facultdtii sunt prevazute in fisele posturilor, in contractele
individuale de munci si in contractul colectiv de munca.

(3) Personalul facultitii are obligatia de a se implica si de a participa la toate actiunile desfagurate in

Facultatea de Geografie si Geologie si in interesul acesteia.
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(4) Personalul didactic si de cercetare are obligatia de face dovada implicarii in activititi de cercetare,
conform Hotararilor Consiliului Facultatii si/sau normelor ARACIS in vigoare.

(5) Mentinerea pe post didactic sau de cercetare este condifionatd de indeplinirea performantelor
didactice si stiintifice stabilite in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011.

(6) in politica de recrutare §i promovare a personalului se aplica principiul suveranititii competentei
profesionale.

(7) Toate posturile se ocupi prin concurs, in conditiile respectarii legislatiei specifice.

(8) Infiintarea si ocuparea unui post se face {inindu-se cont de strategia de dezvoltare a facultatii si de
resursele financiare.

(9) Scoaterea la concurs a unui post didactic sau de cercetare se va face numai in urma unei analize a
oportunitatii acestuia la nivelul departamentului, cu avizul Consiliului Facultagii.

(10) in vederea promovirii personalului didactic si de cercetare, scoaterea la concurs a posturilor se
face numai dacd existd persoane care indeplinesc standardele minime prevazute de legislatia in
vigoare (CNATDCU, conditii proprii ale facultatii si Universitatii).

(11) Scoaterea la concurs a posturilor didactice-auxiliare si administrative se face la propunerea
Decanului.

(12) Personalul facultatii raspunde disciplinar pentru incédlcarea indatoririlor ce i revin potrivit
contractului individual de munca, precum si pentru incilcarea normelor de comportare care dauneaza
interesului invatamantului si prestigiului unitati/institutiei, conform legislatiei in vigoare.

(13) Personalul facultatii are obligatia de a rispunde la interpelarile Consiliului Facultagii.
Patrimoniul

Art. 36. (1) Patrimoniul Facultdfii de Geografie i Geologie cuprinde:

a) Spatii pentru procesul de invatamant si cercetare; amfiteatre, sili de curs, sali de seminar,
laboratoare pentru studenti si laboratoare de cercetare;

b) Spatii ajutdtoare procesului de invatimant: biblioteca facultdtii, magazii, spatii
administrative;

¢) Spatii pentru secretariat, decanat si cabinete pentru cadrele didactice si cercetétorti;
(2) Consiliul Facultatii raspunde de modul in care sunt folosite spatiile aflate la dispozitia facultatii.
(3) Dotarea spatiilor de invatamant, de cercetare si auxiliare se poate face utilizand surse de finantare
bugetare si extrabugetare (granturi, contracte de cercetare, contracte de prestari servicii, finantari din

partea fundatiilor, donatii, cooperari nationale si internationale).
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(4) Laboratoarele de cercetare pot efectua lucrari de prestari de servicii catre teri (analize, expertize
etc.) in conditiile incheierii unui contract, cu avizul BEF g1 al conducerii Universitatii.
(5) Dotarile obtinute de specialisti i departamente din resurse extrabugetare se inventariaza, intrand

in patrimoniul facultatii.
CAPITOLUL 1V. DISPOZITII FINALE

Art. 37. Regulamentul de organizare si functionare al Facultatii de Geografie si Geologie este
intocmit de citre conducerea faculttii cu consultarea sindicatului, se adoptd de catre Consiliul
Facultatii prin votul a 2/3 dintre membrii acestuia si este supus aprobarii Senatului Universitatii.

Art, 38. In baza prezentului regulament, unititile din subordinea Facultitii pot elabora regulamente
proprii.

Art. 39, insusirea si respectarea Regulamentului de organizare si functionare al Facultdtii de
Geografie si Geologie este obligatorie pentru intreg personalul facultatii, indiferent de postul, functia
ocupati, natura raportului de serviciu sau de forma de angajare.

Art. 40. Prezentul regulament va fi actualizat ori de céte ori apar modificiri in prevederile legale in
baza cérora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se modifica organigrama.

Art. 41. Modificarea Regulamentului de organizare si functionare al Facultatii de Geografie si
Geologie urmeaza procedura folosita la adoptare.

Art. 42, Prezentul regulament intra in vigoare la data validirii de cétre Senatul UAIC.

Art. 43. Organigrama Facultatii este anexa la prezentul regulament.
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